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Годовые задачи 
Муниципального бюджетного дошкольного 

образовательного учреждения детский сад №45 

села Тхамаха муниципального образования 

Северский район на 2023-2024 гг. 

 

Цель: обеспечение эффективного взаимодействия всех участников 

образовательного процесса – педагогов, родителей, детей для 

разностороннего развития личности дошкольника, сохранения и укрепления 

его физического и эмоционального здоровья. 

Задачи: 
1. Повысить профессиональную компетентность педагогов ДОУ по 

основным направлениям ОП, разработанной на основе ФОП ДО 
2. Охрана жизни и здоровья детей. 

3. Формирование у детей духовно-нравственных ценностей, сложившихся в 

процессе культурного развития России через виды образовательной 

деятельности.  

4. Создать условия в ДОУ в соответствии с образовательной программой 

дошкольного образования, с планом мероприятий ДОУ, с целью обеспечения 

равенства возможностей для каждого ребенка в получении качественного 

дошкольного образования. 

5. Продолжать работу, направленную на развитие художественно-

эстетической деятельности с целью развития творческих, эстетических и 

музыкальных способностей дошкольников. 
  

Сентябрь 2023 года 

Вид деятельности Ответственный 

1. Работа с кадрами 

1.1.Текущие инструктажи по ОТ, ТБ и охране 

жизни и здоровья детей 

Заведующий 

1.2. Производственное собрание «Правила 

внутреннего распорядка» 

Старший воспитатель 

1.3. Выбор тем по самообразованию, 

составление планов 

Старший воспитатель 

1.4. Составление графика аттестации, плана 

работы по аттестации 

Старший воспитатель 

1.5. Составление плана с молодыми 

специалистами 

Старший воспитатель 



  

1.6. Инструктаж с младшими воспитателями 

«Должностные инструкции» 

Зам.зав. по АХР 

1.7. Правила обработки посуды, 

проветривание, смена белья и т.д. 

Воспитатели, 

мл.воспитатель 

 

2. Организационно-педагогическая работа 

2.1. Педагогический Совет №1, установочный Заведующий 

2.2. Презентация для  педагогов ФОП Воспитатели 

2.3.Мероприятия по профилактике простудных 

заболеваний, антропометрия воспитанников 

Воспитатели 

2.4.Проведение педагогического мониторинга 

на начало образовательного года 

Воспитатели 

2.5 Методические рекомендации педагогам по 

особенностям внедрения  ФОП в работу ДОУ 

Старший воспитатель 

3.Взаимодействие с родителями 

4.1.Анализ личных дел семей  Старший воспитатель, 

воспитатели  

4.2. Проведение групповых родительских 

собраний  

Воспитатели 

4.3. Составление плана взаимодействия с 

родителями 

Воспитатели 

4.Административно-хозяйственная работа 

5.1. Работа по благоустройству территории Заведующий 

5.2.Анализ маркировки мебели и подбора 

мебели в группах ДОУ 

Воспитатели 

 

5.3.Приказ по организации питания в ДОУ, 

назначение ответственных 

Заведующий 

5.4.Оперативное совещание по подготовке ДОУ 

к образовательному году 

Заведующий 

 

5.6.Проведение  Дня воспитателя ПрофСоюз 

Октябрь 2023года 

Виды деятельности Ответственный 

1.1.Рейд комиссии по охране труда, аттестация 

рабочих мест 

Комиссия по ОТ 

1.2.Подготовка групп ДОУ к зиме Зам.зав. по АХР, 

заведующий 

1.3.Составление планов работы воспитателей по 

самообразованию 

Воспитатели 

1.4.Помощь воспитателям по подготовке 

материалов для аттестации 

Старший воспитатель 

1.5.Просмотр работы молодых специалистов Заведующий, старший 

воспитатель 



  

1.6.ТБ на кухне, работа с электроприборами. 

Прачечная, электромашины. 

Зам.зав. по АХР, 

заведующий 

1. Организационно-педагогическая работа 

2.1. Подготовка к Педагогическому Совету №2  Старший воспитатель 

2.2. Консультация для педагогов  - «ФОП ДОУ – 

планируемые результаты» 

Воспитатели, старший 

воспитатель 

2.3. Круглый стол «Здоровый образ жизни: 

обсуждаем с коллегами» 

Старший воспитатель 

3.Взаимодействие с родителями 

4.1.Консультация для родителей: « Переход на 

ФОП». 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

4.2.Работа с родителями по благоустройству 

территории 

Воспитатели 

 

4.4. Выставка поделок совместно с родителями на 

тему: «Золотая осень» 

Воспитатели 

4.Административно-хозяйственная работа 

5.1.Заседание административного совета по охране 

труда-результаты обследования здания, помещений 

ДОУ 

Комиссия по ОТ 

5.2.Рейд по проверке санитарного состояния групп Комиссия по ОТ 

5.3.Приказ и назначение ответственных по ОТ и 

пожарной безопасности 

Заведующий 

5.4.Инвентаризация в ДОУ Зам.зав. по АХР 

5.5.Работа по составлению локальных актов и 

нормативных документов 

Заведующий 

Ноябрь 2023 года 

Вид деятельности Ответственный 

1. Работа с кадрами 

1.1.Обсуждение действия персонала в ЧС, при 

угрозе террористических актов 

Заведующий 

1.2.Подготовка здания к зиме, уборка территория Коллектив, 

заведующий 

1.3.Помощь воспитателя по подготовке материалов 

к аттестации 

Старший воспитатель 

1.4. Обсуждение роли младшего воспитателя в 

воспитании детей  

Старший воспитатель 

2. Организационно- педагогическая работа 

2.1. Тематическая проверка «Организация и 

проведение подвижных игр с детьми дошкольного 

возраста» 

Заведующий, старший 

воспитатель 

2.2.Педагогический Совет №2 Старший воспитатель 

2.3.Консультация педагогов «ФОП – поддержка 

детской инициативы» 

Воспитатели 



  

2.4.Анализ заболеваемости детей за 1 квартал Воспитатели 

3. Взаимодействие с родителями 

4.1.Консультация для мам, воспитывающим детей 

самостоятельно «Почему папы нет рядом» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

4.2. Анкетирование на тему:  

«Здоровый образ жизни» 

Воспитатели 

4.3. Консультация: «Компьютер за и против» Воспитатели, старший 

воспитатель 

4.4.Выставка «Моей любимой маме» Ст.воспитатель, 

воспитатели групп. 

4. Административно-хозяйственная работа 

5.1. Работа по оформлению ДОУ к Новому году Заведующий 

5.2.Проверка освещения ДОУ, работа по 

дополнительному освещению ДОУ 

Зам.зав. по АХР 

5.3.Анализ накопительной ведомости, бракеражного 

журнала. Консультация родителям по организации 

дополнительного питания в семье  

Заведующий 

5.4.Разработка плана профилактических 

мероприятий по ОРЗ и гриппу 

Воспитатели 

Декабрь 2023 года 
Вид деятельности Ответственный 

1.1.Техника безопасности при проведении 

новогодних утренников 

Заведующий 

1.2.О новогодних подарках и празднике для 

сотрудников ДОУ 

Профком 

1.3.Консультация по проведению новогодних 

праздников 

Старший воспитатель 

1.4.Обсуждение роли младшего воспитателя в 

проведении праздников и досугов 

Старший воспитатель 

2.Организационно-педагогическая работа 

2.1.Консультации педагогов по плану Воспитатели 

2.2. Консультация: «Правила пожарной 

безопасности в период проведения новогодних 

праздников» 

Старший воспитатель 

3. Взаимодействие с родителями 

4.1.Консультация. Тема: «Действиях в случае 

возникновения пожара» 

Воспитатели, старший 

воспитатель 

4.2. Организация и приобретение новогодних 

подарков 

Воспитатели 

4.3. Выставка поделок «Новогодние игрушки» Воспитатели 

4. Административно-хозяйственная работа 

5.1.Рейд комиссии по ОТ по группам, на 

пищеблоке, на прачечной 

Комиссия ОТ 

5.2.Составление графика отпусков. Просмотр Заведующий 



  

трудовых книжек и личных дел. 

5.3.Работа по составлению локальных актов и 

нормативных документов 

Заведующий 

Январь 2024 год 

Вид деятельности Ответственный 

1.1.Об охране жизни и здоровья в зимний период – 

лед, сосульки 

Заведующий 

1.2.Производственное собрание по итогам проверки 

по ОТ в декабре 

Заведующий 

1.3.Обсуждение новинок методической литературы Старший воспитатель 

2. Организационно-педагогическая работа 

1.Организация музыкального развлечения 

«Январские вечорки» 

Муз.руководитель, 

воспитатели 

2.Деловая игра «Физкультурно-педагогический 

забег» 

Старший воспитатель 

3. Консультации для педагогов «Роль воспитателя в 

развитии личности ребенка» 

Старший воспитатель 

3.Взаимодействие с родителями 

4.1.О детском травматизме.  

Опасности на дорогах ПДД.  

Старший воспитатель, 

воспитатели 

4.2. Консультация «Роль двигательной активности  

в физическом развитии и здоровье детей 

Воспитатели 

4. Административно-хозяйственная работа 

5.1.Ревизия электропроводки в ДОУ Заведующий 

5.2.Ревизия продуктового склада. Контроль за 

закладкой продуктов ДОУ 

Зам.зав. по АХР 

5.3.Оперативное совещание по противопожарной 

безопасности 

Заведующий 

5.4.Работа по составлению локальных     и 

нормативных документов  

Заведующий, старший 

воспитатель 

Февраль 2024 год 

Вид деятельности Ответственный 

1.1. Профилактика гриппа в ДОУ в период 

эпидемиологического неблагополучия 

Воспитатели 

1.2. Рейд по ОТ и ТБ детей и сотрудников Комитет по ОТ 

1.3. Подготовка к празднованию дня 8 марта Профком 

1.4. Повторяем правила СанПин. Требования к 

санитарному содержанию помещений. 

Зам.зав по ХР 

2. Организационно-педагогическая работа 

2.1.Подготовка к пед. совету №3 Старший воспитатель 

2.2. Круглый стол «Особенности взаимодействия с 

семьями воспитанников в соответствии с ФОП ДОУ 

Воспитатели 

2.3.Тематическая проверка по теме: «Организация 

работы по физическому воспитанию и охране жизни и 

Заведующая, старший 

воспитатель 



  

здоровья детей» 

3.Взаимодействие с родителями 

4.1.Выпуск бюллетеня для родителей «Права 

ребенка» 

Воспитатели, старший 

воспитатель 

4.2.Консультация на тему: «Дорога и дети» Воспитатели, старший 

воспитатель 

4.3. Выставка поделок и открыток совместно с 

родителями на тему: «Наша армия родная» 

Старший воспитатель 

4.Административно-хозяйственная работа 

5.1.Состояние охраны труда на пищеблоке Комитет ОТ 

5.2.Проверка организации питания по СанПин. Заведующая 

5.3.выполнение санэпидрежима в ДОУ Коллектив 

Март 2024год 

Вид деятельности Ответственный 

1.1.Работа по составлению инструкций и 

обновлению инструктажей 

Заведующий 

1.2.Санитарное состояние групп – взаимопроверка Профком, воспитатели 

1.3.Оформление документации по аттестации Старший воспитатель 

1.4.О правилах внутреннего трудового распорядка Профком 

1.5.Праздвование Международного Женского дня Профком 

2. Организационно-педагогическая работа 

2.1. Консультации педагогов по плану Воспитатели 

2.2.Оформление документации Старший воспитатель 

2.3.Педсовет №3  Старший воспитатель 

2.4. Консультация на тему: «Организация 

дневного сна» 

Старший воспитатель 

3.Взаимодействие с родителями 

4.1.Анализ заболеваемости детей из 

 трудных семей 

Воспитатели, старший 

воспитатель 

4.2. Презентация ДОУ, «День открытых  

дверей»  

Воспитатели, старший 

воспитатель 

4.3. Выставка – «Букет для любимых мам» 

 

Воспитатели 

 

4.Административно-хозяйственная работа 

5.1.Работа над оформлением ДОУ к презентации    Коллектив 

5.2.Анализ накопительной ведомости в ДОУ Заведующий 

5.3.Анализ заболеваемости за 1 квартал  

за 2024 года. 

Воспитатели 

5.4.Работа по составлению новых локальных актов и 

нормативных документов 

Заведующий 

Апрель 2024год 

Вид деятельности Ответственный 

1.1.Рейд администрация и профкома  Заведующий, зам.зав. по 



  

по ОТ АХР, профком 

1.2.Производственное совещание «Забота об участке 

ДОУ – дело всего коллектива. Субботник. Рассада для 

цветников» 

Заведующий, коллектив 

1.3.Экологические субботники по уборке территории Коллектив 

1.4. Выполнение санэпидрежима Зам.зав по АХР 

2.Организационно-педагогическая работа 

2.1.Консультации педагогов по плану Воспитатели 

2.2.Фронтальная проверка детей подготовительной 

группы 

Заведующий, старший 

воспитатель 

2.3.Взаимопросмотр  итоговых занятий Воспитатели, старший 

воспитатель 

2.4.Подготовка к Педсовету №4 Старший воспитатель 

3.Взаимодействие с родителями 

4.1. «Волшебный космос» - Выставка поделок 

совместных с родителями 

Воспитатели, старший 

воспитатель 

4.2.Проведение общего 

собрания 

Воспитатели, старший 

воспитатель 

4.Административно-хозяйственная работа 

5.1Работа по благоустройству территории Коллектив, Зам.зав по АХР 

5.2.Сформированность у детей навыков 

самообслуживания – срез по возрастным группам 

Заведующий, старший 

воспитатель 

5.3.Работа по упорядочению 

 номенклатуры дел 

Заведующий 

Май 2024год 

Вид деятельности Ответственный 

1.1. Проведение инструктажей к  

летней оздоровительной работе 

Заведующий 

1.2.О переходе на летний режим работы Заведующий 

1.3.Составление годовых отчетов Старший воспитатель 

1.4. Организация выпуска детей в школу Воспитатели  

1.5. Озеленение участка ДОУ. Смотр-конкурс на 

готовность к летнему оздоровительному периоду 

Коллектив 

2.Организационно-педагогическая работа 

2.1.Итоговый Педсовет №4 Старший воспитатель 

2.2.О работе воспитателей в летний период Старший воспитатель 

2.3. Консультация на тему: «О прогулках с  

детьми летом» 

Старший воспитатель 

2.4.Оформление материалов по итоговым занятиям Старший воспитатель 

2.5.Смотр-конкурс по оформлению участков к 

летней-оздоровительной кампании. 

Заведующая, старший 

воспитатель 

2.6.Итоги фронтальной проверки подготовитель- 

ной группы 

Заведующая, старший 

воспитатель 



  

3.Взаимодействие с родителями 

4.1.Консультация на тему: «Лето с детьми».  Старший воспитатель, 

воспитатель 

4.2.Привлечение родителей к благоустройству 

территории ДОУ 

Воспитатели, заведующий 

4.3.Общее собрание родителей Родительский комитет, 

заведующий 

4.Административно-хозяйственная работа 

5.1.Анализ детей по группам здоровья на конец 

года 

заведующий 

5.2.Закупка материалов для ремонтных работ  Зам.зав по АХР 

5.3.Анализ накопительной ведомости заведующий 

5.4.Благоустройство территории, смотр-конкурс Профком 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


